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ゆうパケット 

1. スプレッドシートから webゆうプリにログイン 

https://mgr.post.japanpost.jp/spagent-sp2/C30P01Action.do 

 

2. メインメニューのゆうびん・ゆうメール・ゆうパケットラベルから【新しく作る】を選択 

 

 

3. 基本情報の入力 

① 商品【ゆうパケット】を選択。 

 

 

②  お届け先情報の入力  

 

郵送先の会社名(店舗名)、 

住所、電話番号を入力する。 

https://mgr.post.japanpost.jp/spagent-sp2/C30P01Action.do
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登録してある郵送先は 

アドレス帳を引用できます。 

 

 

 

 

 

③ 出荷情報の入力 

 

 

 

4. 用紙選択 

出荷情報の入力が完了したら【確認】を押し用紙選択にうつります。

 

 

 

 

 

・品名【電子機器(コーティング剤)】 

・厚さ【３ｃｍ以内】 

・支払方法【月締め払い(料金後納)】 

 

・メーカー名【その他】 

・製品番号【ゆうパケット】と入力 

 

・印字開始位置も用紙に合わせて 

設定します 
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[印字位置の見方]

 

5. 印字する 

 

  

←印字位置の数字はこのように割り振られています 

挿入口に対して用紙はこの向きでセットします。 

用紙挿入口 
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6. 料金後納郵便差出表を準備する 

 

 

7. ポスト投函 NGのラベルを貼り付ける 

 

 

8. 集荷の際に郵便物と一緒に出す 

9. 完了 

web ゆうプリから配送状況の確認ができます。 

個数と金額を記入し、 

赤枠内に合計数を書きます 

用紙はコピー機横のフォルダボックスの中 

←印字されていないラベルにポスト投函 NG と書き

込み郵便物に貼り付けます 


